Тема урока:  «Знакомство с «Power Point»

Цели:     I. Общеобразовательные: 

1. Создать условия для приобретения практических навыков при работе с Power Point. 

2. Закрепить практические навыки при работе с данной программой.

II. Развивающие: 

1. Способствовать развитию памяти, внимания. 

2. Способствовать развитию творческого подхода для освоения программного продукта, самостоятельности при работе с программным продуктом. 

III. Воспитательные: 

1. Способствовать воспитанию аккуратности, терпению, усидчивости. 

Тип урока: Урок применения знаний и умений, обобщение и систематизации знаний

Оборудование: компьютеры с ОС Windows XP, Office 2003, проектор.

Ход урока

1. Проблема

Ребята, представьте, что Вы руководители фирмы и Вам необходимо сделать рекламу  Вашей новой продукции. Сможете Вы это сделать? (Нет.)  Почему? (Мы не знаем в какой программе это можно выполнить). Сегодня на уроке мы начнем с Вами знакомится с новой программой Power​Point.
2. Изложение нового материала.

"Третий кит, на котором возве​ден за​мок Mi​crosoft Office, - 
специа​лизиро​ванный пакет подго​товки иллюст​раций Power​Point."

Р.С.Паркер

Презентации отличаются от обычных выступлений тем, что они более осязаемы и лучше освещают рас​сматриваемый вопрос (реклама, научный доклад или электронная часть урока, включающая объяснения по заданной теме). Презентации могут включать следую​щие четыре элемента.

Слайды. Это основная поддержка докладчика. Слайды освободят вас от давления очередности произ​носимых фраз и позволят быть более раскованными. Они могут быть в виде следующих иллюстраций: 35 мм слайды, черно-белые и цветные прозрачные пленки, а также картинки, демонстрируемые на экране компью​тера или показываемые на экране с помощью проек​тора, управляемого компьютером. 

Сценарий. PowerPoint позволяет напечатать сцена​рий презентации, содержащий названия слайдов и рас​ширенный план. Сценарий удобен, так как позволяет быстро просмотреть всю презентацию целиком и убе​диться в том, что ничего не упущено и все появляется в логической последовательности.

Конспект доклада. Это напечатанные страницы, содержащие основные моменты презентации или уменьшенные копии каждой иллюстрации, плюс указа​тель на те разделы презентаций, которые вы хотите об​судить подробнее. Конспекты позволяют просмотреть презентацию без демонстрации слайдов и отрепетиро​вать доклад в любое время и в любом месте.

Раздаточный материал. Это позволяет ознакомить вашу аудиторию с основными моментами доклада, по​могает следить за ходом презентации и рассказать о ее основных моментах другим людям.

PowerPoint легко позволяет приготовить все эти че​тыре элемента. Благодаря им, провести презентацию значительно легче, чем подготовить обычный доклад. 

Слайды, демонстрируемые на экране компьютера или с помощью компьютерного проектора, иногда на​зываются электронной презентацией или просто пре​зентацией. Ее созданию и будет уделено основное вни​мание в данном пособии.

Разработку проекта презентации необходимо начать с анализа ее объектов. В среде PowerPoint презентация состоит из таких типовых крупных компьютерных объ​ектов, как слайд. 

В свою очередь, слайд можно рассматривать как некую систему, состоящую из более простых типовых компьютерных объектов: рисунка, текста, клипа, звука.

Для их ввода и редактирования будут использованы предоставляемые средой PowerPoint группы инстру​ментов, собранные в три группы: 

· главное меню, состоящее из заголовков вверху окна и выпадающих меню, появляющихся при щелчке левой клавишей мыши на заголовке: 
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· контекстное меню, вызываемое щелчком правой кнопки мыши на нужном объекте; 

· панели инструментов, состоящие из кнопок:
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В процессе работы вы научитесь:

· запускать и настраивать приложение PowerPoint;

· создавать простейший слайд;

· применять различные способы заполнения фона и рамки;

· применять эффекты анимации к тексту и кар​тинке на слайде, менять порядок анимации;

· устанавливать характеристики перехода от од​ного слайда к другому (по времени, по щелчку мыши, с эффектами анимации);

· запускать показ презентации и прекращать по​каз в любой момент.

Указанные операции относятся к минимально не​обходимому уровню знаний и умений по теме.

Кроме этого, я предложу Вам материал для углуб​ленного изучения. 

Запуск приложения PowerPoint
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Для запуска приложения PowerPoint можно выбрать в главном меню Windows (Пуск>Программы) пункт Mi​crosoft PowerPoint или нажать на кнопку, располо​женную на панели Microsoft Office. Если приложение в указанных местах не найдено, попробуйте найти его самостоятельно (например, в папке MS Office или на Рабочем столе), или уточните расположение у препо​давателя.

3. Практическая работа. Запустить программу PowerPoint.

 Установка панелей инструментов
При работе с презентацией обычно являются от​крытыми панели: Стандартная, Форматирование, Ри​сование. Для их открытия в пункте главного меню Вид>Панели инструментов нужно поставить галочки (щелчок левой клавишей) против требуемых панелей. Чтобы закрыть лишнюю панель, нужно в этом же пункте убрать соответствующую галочку (щелчок ле​вой клавишей). Проверьте, чтобы были открытыми только эти три панели. С назначением кнопок на пане​лях мы ознакомимся в процессе работы.

Практическая работа. Установить панели Стандартная, Форматирование, Ри​сование.

Создание презентации из одного слайда
После выбора Пустого слайда и настройки всех панелей инструментов экран компью​тера будет иметь приблизи​тельно такой вид:
 Приблизительно потому, что вы можете по-своему располагать панели: с разных сторон экрана, в несколько рядов или в один ряд.
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Если на экране появились дополнительные окна, по​пробуйте нажать на кнопку Режим слайдов. 

Приступаем к созданию слайда, состоящего из фона, текста и изображения. Поря​док их задания или измене​ния на слайде зависит только от ваших планов. Вам необходимо выдрать нужную разметку слайда и вставить необходимые объекты. Учитель показывает выполнение на проекторе:
1. Выбираем нужный макет слайда.
[image: image4.png]& ic

PowerPoint - [Tect]

] oain Opaska Baa Berasca Gopuar Cepenc Mokascraiigve  Okro  Crpaska BeeanTe sonpoc - x
DEEREGRTE %R S M [l (3 A 4 e ] ;
s b xxus ElE= £a BEE e
(S * : pasmerxa cnaiipa v x
1 S
A

5. Kak npaBunbHo BCTaBUTL
FUNepcebINKy B MpeseHTauuio:

A. Beraeka) Q6bexT) MpesenTaums
Wicrosoft PowerPoint;

B. Bgragkal Mone...;

C. Bgraekal Cumson..;

D. Betaskal Funepccbinka.

i<

aveon k cnaiiay

BT lokasisaTs npn ecTaBKe Craiace

acicrenn~ [15 ] sty - \ N 0O & Bl - A zaaj

Crafia 513 9 Odpoprnerte 1o ywonaHHO pycowi (Poccns) ox

sGE=calasy =8 75 = 7





2. Вводим название презентации и содержание.
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3. Выбираем слайд с текстом и рисунком:
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4. Макет слайда с текстом и диаграммой:
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Практическая работа. Создать 5 слайдов с различной разметкой.

Учитель помогает учащимся в процессе работы. 
Объяснение учителя. Создание фона слайда.
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Для создания фона надо вызвать контекстное меню в пустой области слайда (щелчок правой клавишей) или выбрать в главном меню пункт Формат. Из открывшихся в обоих случаях меню выбрать пункт Фон…. Открывается окно Фон (Рис.4). Откройте окно выбора заливки фона слайда. В нем появляются способы заливки:

· Другие (или Дополнительные) цвета…

· Способы заливки…

Кроме того, предоставляется возможность выбора из восьми цветов, входящих в стандартную цвето​вую схему слайда (схему можно заменить или из​менить любой из составляющих ее цветов, напри​мер, цвет гиперссылок).


Если для слайда был ранее установлен фон или шаблон оформления, их можно отменить, ус​тановив флажок Исключить фон образца. 

Выбрав способ Другие цвета, вы указываете сплошной цвет заливки. Перед вами от​крывается окно с палитрой из127 цветов и 17 оттенков серого цвета (включая белый и черный). Выберите нужный цвет, щелкнув левой кла​вишей мыши на нужном цвете, а затем на ОК.

Выбрав Способы заливки, вы увидите окно, состоящее из закладок: Градиентная, Текстура, Узор, Рисунок. 

Если выбрать способ заливки Градиентная, то в разделе Цвет появляется меню выбора способов заливки:

· один цвет,

· два цвета,

· заготовка.
При выборе Один цвет с правой стороны меню появляется окно выбора исходного цвета и полоса прокрутки для изменения интенсивности этого цвета. 

При выборе Два цвета с правой стороны меню появляются два окна, позволяющие выбрать два цвета для создания градиента.

При выборе Заготовки появляется окно, аналогичное окну для выбора одного цвета. Но в данном случае выбирается не цвет, а название заготовки многоцветного градиента.

После выбора любого из трех способов заливки нужно выбрать Тип штриховки. Их шесть. Первые пять допускают по четыре разных вариантов. В шестом – два варианта. После выбора Типа штриховки и его Варианта (окончательный вид заливки показан в разделе Образец), подтвердите выбор (ОК). При подтверждении выбора закрывается окно Способы заливки и в окне Фон в разделе Заливка фона вы можете просмотреть и оценить полученный цветовой градиент. Можно также нажать в окне Фон кнопку Просмотр, для оценки выбранного градиента непосредственно на слайде. Если результат вас удовлетворил, нажмите кнопку Применить ко всем, для задания фона всех слайдов, в том числе будущих новых, или кнопку Применить, для задания фона текущего слайда. Последняя задает фон слайда, даже если до этого был задан фон для всех слайдов.

Если выбрать закладку со способом заливки Текстура, становится доступной стандартная коллекция текстур. При выборе конкретной текстуры внизу появляется ее название, а в разделе Образец – ее вид. Нажав внизу окна на кнопку Другая текстура, получаем возможность выбрать любую другую текстуру, к которой есть доступ с вашего компьютера.
Примечание: Если размер рисунка, выбранного вами в качестве текстуры, меньше размера слайда, то рисунок будет размножен программой до полного покрытия поверхности слайда.

Если выбрать закладку Узор, становится доступной стандартная коллекция узоров. Ниже коллекции – название выбранного узора. Под ним появляются два окна, позволяющие задать цвет Штриховки и Фона узора. В окне Образец показан вид выбранного узора.

Если выбрать закладку Рисунок, то появляется кнопка с аналогичным названием. Нажатие на нее открывает доступ в файловую систему компьютера для поиска требуемого рисунка, который предполагается использовать в качестве фона. После выбора рисунка (щелчок на кнопке Вставка) он появляется в окне предварительного просмотра. А после подтверждения выбора (щелчок на кнопке ОК) рисунок появляется в качестве фона на слайде.
Примечание: В отличие от текстуры, размножаемой программой до полного покрытия поверхности слайда, здесь рисунок изменяет свои размеры до размеров слайда, отдельно в горизонтальном и вертикальном направлениях. Это может привести к значительному искажению вида рисунка.

Таким образом, мы рассмотрели различные способы задания фона слайда. Выбранный вариант фона можно применить к конкретному слайду (кнопка Применить окна Фон) или ко всем слайдам (кнопка Применить ко всем окна Фон).

Практическая работа. 
1. Применить к первому слайду фон - ранний закат, ко второму слайду текстуру, к третьему – узор, к пятому - рисунок.  
Учитель проверяет выполнение задания. 

2. Ко всем слайдам применить оформление – Облака.

 Учитель проверяет выполнение задания. 

4. Решение проблемы:

Ребята, вспомните, что Вы руководители фирмы и Вам необходимо сделать рекламу  Вашей новой продукции. Теперь Вы сможете это сделать? (Да.) Давайте создадим рекламу  компьютерной продукции. (3 слайда) 

5.  Подведение итогов урока.

1) Как запустить приложение MS Power Point? 
Ученик: Для запуска приложения PowerPoint можно выбрать в главном меню Windows Пуск>Программы пункт Mi​crosoft PowerPoint 
2) Как подключить необходимую панель инструментов? 

Ученик: В пункте главного меню Вид>Панели инструментов нужно поставить галочки (щелчок левой клавишей) против требуемых панелей.
3) Как создать слайд? 

Ученик: Вставка- Создать слайд
4) Как изменить фон слайда? 

 Первый ученик: Формат - Фон.
Второй ученик: Вызвать контекстное меню в пустой области слайда (щелчок правой клавишей) 
5) Как вставить текст в слайд презентации? 

Ученик: Выбрать макет слайда с текстом и ввести текст с клавиатуры. 
6. Выставление оценок. Задание домашнего задания.

Домашнее задание. 

1. Привести примеры использования презентации на 1 или 2 (РТР) канале центрального телевидения.
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Режим слайдов











Выбор заливки
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