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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 

декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской  Федерации», Федеральным законом 

от 10  декабря 1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», Порядком 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным программам 

профессионального обучения, утвержденного приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 18 апреля 2013 г. N 292, Приказом Минобрнауки России от 26 

декабря 2013 г. № 1408 «Об утверждении примерных программ профессионального обучения 

водителей транспортных средств соответствующих категорий и подкатегорий», Методическими 

рекомендациями по разработке, заполнению, учету и хранению бланков свидетельств о 

профессии водителя, направленными письмом Минобрнауки РФ от 05.08.2014 г. № АК2202/06, 

Уставом МАОУ «ДГГ» Дятьковского района, иными нормативными правовыми актами. 

1.2. Настоящее Положение регламентирует в МАОУ «Дятьковская городская 

гимназия» Дятьковского района Брянской области (далее  – Гимназия): 

 требования к форме и заполнению бланков свидетельств о профессии водителя;  

 порядок выдачи, учета и хранения свидетельств о профессии водителя, их дубликатов; 

 требования к форме и заполнению справок об обучении (периоде обучения) по 

профессии водителя;  

 порядок выдачи, справок об обучении (периоде обучения) по профессии водителя. 

1.3. Настоящее Положение принимается Педагогическим советом Гимназии, 

имеющим право вносить в него изменения и дополнения, и утверждается директором 

Гимназии. После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу. 

1.4. Лицам, успешно сдавшим квалификационный экзамен, которым завершается 

профессиональное обучение по Программе профессиональной подготовки водителей 

транспортных средств, выдается документ о квалификации, которым является свидетельство о 

профессии водителя. 

1.5. Для свидетельств о профессии водителя используются бланки, являющиеся 

защищенной от подделок полиграфической продукцией, изготовленные на предприятии-

изготовителе в соответствии с требованиями действующего законодательства в Российской 

Федерации.  

1.6. Гимназия приобретает бланки свидетельств о профессии водителя в ООО 

«Учебно-консультативный центр межрегиональной ассоциации автошкол МААШ» г. Москва. 

Образец (форма) свидетельства о профессии водителя приведены в Приложении № 1. 

 

 

2. Заполнение бланков свидетельств о профессии водителя 

 

2.1. Свидетельства о профессии водителя оформляются на русском языке. 

2.2. Бланки свидетельств о профессии водителя заполняются печатным способом с 

использованием принтера. Заполнение бланков производится с помощью модуля заполнения и 

учета бланков документов о квалификации, предоставленным ООО «Учебно-консультативный 

центр межрегиональной ассоциации автошкол МААШ» г. Москва. 

2.3. При заполнении бланков свидетельств о профессии водителя указываются 

следующие сведения: 

 официальное наименование образовательного учреждения в именительном падеже, 

согласно Уставу Гимназии; 

 наименование области и города (населенного пункта), в котором находится 

образовательное учреждение; 

 фамилия, имя и отчество (при наличии) лица, прошедшего профессиональное 

обучение (пишется полностью в именительном падеже) в соответствии с записью в 

паспорте или ином документе, удостоверяющем личность); 

 период обучения; 

 наименование образовательной программы; 

consultantplus://offline/ref%3D760DEFC47032CA1AE11F4E442C1A6FE41DF8CD7685E532B2B9C2A2EAE6W8RAI
consultantplus://offline/ref%3DD0DFF5CC3BBDBA88642F6870D702E176A6F8D75B62E233FA5F8D83F0A1r7S0I
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 в таблице наименование учебных предметов и количество часов в соответствии с 

учебным планом образовательной программы; оценка, полученная при проведении 

промежуточной аттестации вносится прописью (зачет/зачтено); за квалификационный 

экзамен оценка вносится прописью (отлично, хорошо, удовлетворительно; допускается 

сокращение в виде отл., хор., удовл. соответственно); в строке «Итого» проставляется 

общее количество часов «цифрами» в соответствии с учебным планом образовательной 

программы; 

 дата выдачи свидетельства. 

2.4. Свидетельства о профессии водителя подписываются директором Гимназии (по 

усмотрению Гимназии и иными лицами). Подпись проставляется чернилами, пастой или 

тушью черного, синего или фиолетового цвета. Подписание бланка документа факсимильной 

подписью не допускается. 

2.5. Заполненные бланки свидетельств заверяются печатью Гимназии. Оттиск печати 

должен быть ясным, четким и легко читаемым. 

2.6. Образец заполнения (оформления) свидетельства о профессии водителя приведен 

в Приложении № 2. 

2.7. После заполнения свидетельства о профессии водителя проверяются на точность 

и безошибочность внесенных в них записей. Бланки, заполненные с ошибками или имеющие 

иные дефекты, внесенные при заполнении, считаются испорченными при заполнении и 

подлежат замене. Испорченные при заполнении бланки уничтожаются. 

 

 

3. Выдача свидетельства о профессии водителя 

 

3.1. Свидетельство о профессии  водителя выдается обучающимся Гимназии, 

полностью освоившим  Программу  профессиональной подготовки водителей транспортных 

средств, прошедшим итоговую аттестацию и получившим на квалификационном экзамене 

положительную оценку. Основанием для выдачи свидетельства является экзаменационный 

протокол и приказ директора Гимназии о выпуске учебной группы. 

3.2. Свидетельство выдается под личную подпись выпускнику Гимназии при 

предъявлении им документа, удостоверяющего личность, либо родителям (законным 

представителям) на основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в 

установленном порядке доверенности. 

3.3. Свидетельство о профессии водителя выдается в срок не более 10 дней с момента 

сдачи квалификационного экзамена. 

3.4. Дубликаты свидетельства о профессии водителя выдаются лицам, утратившим 

документы, при условии наличия в Гимназии всех необходимых сведений о прохождении 

данными лицами обучения. Выдача дубликата свидетельства осуществляется на основании 

письменного заявления выпускника или его законного представителя в течение 10 дней с 

момента обращения. 

3.5. Дубликат свидетельства о профессии выдается на фамилию, имя, отчество, 

идентичные подлиннику документа. Дубликат выдается на бланке, действующем на момент 

выдачи дубликата. На дубликате свидетельства в заголовок на титуле справа вверху ставится 

надпись "дубликат". 

 
 

4. Учет и хранение бланков свидетельств о профессии водителя 
  

4.1. Для учета выдаваемых бланков свидетельств о профессии водителя в Гимназии 

ведется Книга регистрации выданных свидетельств, в которую вносятся следующие данные: 

 порядковый регистрационный номер; 

 фамилия, имя, отчество лица, получившего документ; 

 дата и номер протокола проведения квалификационного экзамена; 

 наименование документа об образовании; 
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 номер бланка документа; 

 дата выдачи документа; 

 подпись руководителя (заместителя руководителя) Гимназии; 

 подпись лица, получившего документ. 

4.2. Книга регистрации выданных свидетельств о профессии водителя 

прошнуровывается, пронумеровывается и хранится у директора Гимназии.  

4.3. Бланки свидетельств о профессии водителя хранятся в Гимназии как документы 

строгой отчетности и учитываются по специальному реестру. 

4.4. Испорченные при заполнении бланки свидетельств о профессии водителя 

подлежат уничтожению. 

4.5. Приказом директора Гимназии назначается лицо, ответственное за заполнение 

Книги регистрации выданных свидетельств о профессии водителя и за учет и заполнение 

бланков этих свидетельств. 

 

 

5. Оформление и выдача справок об обучении (периоде обучения) по профессии водителя 

 

5.1. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на 

квалификационном экзамене неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим 

часть образовательной программы и (или) отчисленным из Гимназии до окончания обучения, 

выдается справка об обучении (периоде обучения) по форме, установленной настоящим 

Положением (Приложение № 3). 

5.2. При заполнении формы справки об обучении (периоде обучения) в бланке 

указываются: 

 № справки, дата выдачи; 

 фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, проходившего обучение; 

 образовательная программа, по которой лицо проходило обучение; 

 период обучения; 

 при возможности: 

 количество часов, прослушанных по дисциплинам программы обучения,  

 количество посещенных часов по плану практического обучения вождению,  

 результаты промежуточной аттестации. 

5.3. Справка об обучении (периоде обучения) заполняется печатным способом с 

помощью принтера или от руки. 

5.4. Заполненная справка об обучении (периоде обучения) по профессии водителя 

подписывается директором Гимназии и скрепляется печатью.  

5.5. Копия справки с подписью лица, получившего справку, хранится в архиве 

Гимназии. 
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Приложение № 1 

 

Образец бланка свидетельства о профессии водителя 
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Приложение № 2 

 

Образец заполнения бланка свидетельства о профессии водителя 
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Приложение № 3 

 

Образец справки об обучении (периоде обучения) по профессии водителя 

 

 


